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HƯỚNG DẪN 

Thời gian nộp hồ sơ, thủ tục đề nghị khen thưởng năm học 2023 - 2024 

 

Thực hiện Công văn số 1797/SNV-TĐKT ngày 21 tháng 6 năm 2024 của 

Sở Nội vụ về việc thời gian nộp hồ sơ, thủ tục đề nghị khen thưởng năm học 

2023 - 2024.   

Thực hiện Công văn số 1797/SNV-TĐKT ngày 21 tháng 6 năm 2024 của 

Sở Nội vụ về Kế hoạch số 278/KH-UBND ngày 24 tháng 01 năm 2024 của 

Ủy ban nhân dân huyện Tháp Mười về phát động phong trào thi đua yêu 

nước năm 2024. 

Thực hiện Công văn số 1797/SNV-TĐKT ngày 21 tháng 6 năm 2024 của 

Sở Nội vụ về Quyết định số 6857/QĐ-UBND ngày 02 tháng 10 năm 2023 của 

Ủy ban nhân dân huyện về việc tổ chức các Khối, Cụm thi đua và phân công 

Trưởng, Phó Khối, Trưởng, Phó Cụm thi đua huyện Tháp Mười năm 2023. 

Hội đồng Thi đua – Khen thưởng huyện hướng dẫn tổng kết công tác Thi 

đua - Khen thưởng năm học 2023-2024, cụ thể như sau: 

I. TỔNG KẾT KHỐI THI ĐUA NGÀNH GIÁO DỤC 

1. Các văn bản quy định 

- Căn cứ Quyết định số 6857/QĐ-UBND ngày 02 tháng 10 năm 2023 của 

Ủy ban nhân dân huyện về việc tổ chức các Khối, Cụm thi đua và phân công 

Trưởng, Phó Khối, Trưởng, Phó Cụm thi đua huyện Tháp Mười năm 2023.  

- Hướng dẫn số 708/HD-HĐTĐKT ngày 05 tháng 10 năm 2023 của Hội 

đồng Thi đua - Khen thưởng huyện về việc tổ chức hoạt động và bình xét thi đua 

của các Khối thi đua huyện.  

2. Tổ chức tổng kết Khối 

Các Khối thi đua ngành Giáo dục tổ chức Hội nghị tổng kết để bình xét 

chọn Cờ thi đua của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh. Giao Phòng Nội vụ (Thường 

trực Hội đồng TĐ-KT huyện) hướng dẫn và theo dõi tổng kết Khối thi đua ngành 

giáo dục. 

3. Hồ sơ thủ tục đề nghị khen thưởng (01 bộ), gồm: 

a) Tờ trình của Trưởng khối. 

b) Biên bản cuộc họp tổng kết Khối. 
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c) Báo cáo thành tích và tóm tắt thành tích của các đơn vị được bình chọn 

Cờ thi đua. 

d) Báo cáo tổng kết công tác TĐ-KT kèm theo Bảng tổng hợp điểm thi đua 

của Khối (Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở, Tiểu học và Trung học cơ sở). 

đ) Các hồ sơ minh chứng kèm theo:  

- Thông báo Đánh giá xếp loại mức độ hoàn thành nhiệm vụ năm học 

2023-2024. 

- Đánh giá Chi bộ, Công đoàn và Chi đoàn. 

4. Thời gian nộp hồ sơ 

Trong 03 ngày kể từ ngày tổng kết, Trưởng các Khối thi đua nộp hồ sơ đề 

nghị khen thưởng về Phòng Nội vụ huyện để thẩm định (nộp trực tiếp), trình Hội 

đồng TĐ-KT huyện cho ý kiến, trình Ủy ban nhân dân huyện xem xét. 

II. XÉT DANH HIỆU THI ĐUA VÀ HÌNH THỨC KHEN THƯỞNG 

Các đơn vị sự nghiệp giáo dục trực thuộc UBND huyện (thành viên Khối 

thi đua ngành giáo dục) thực hiện: 

1. Điều kiện, tiêu chuẩn xét danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng 

- Căn cứ Luật Thi đua, khen thưởng ngày 15 tháng 6 năm 2022; 

- Nghị định số 98/2023/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2023 của Chính 

phủ quy định chi tiết thi hành một số Điều của Luật Thi đua, khen thưởng; 

- Thông tư số 01/2024/TT-BNV ngày 24 tháng 02 năm 2024 của Bộ 

trưởng Bộ Nội vụ quy định biện pháp thi hành Luật Thi đua, khen thưởng và 

Nghị định số 98/2023/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2023 của Chính phủ quy 

định chi tiết thi hành một số Điều của Luật Thi đua, khen thưởng. 

2. Tiêu chuẩn xét khen thưởng 

- Danh hiệu Lao động tiên tiến: Thực hiện theo quy định tại Điều 24 

Luật Thi đua, khen thưởng và khoản 5 Điều 1 Thông tư số 1/2024/TT-BNV 

(Cá nhân được xếp loại công chức, viên chức, người lao động hoàn thành tốt 

nhiệm vụ trở lên). 

- Danh hiệu Chiến sĩ thi đua cơ sở: Thực hiện theo quy định tại Điều 23 

Luật Thi đua, khen thưởng; Khoản 7 Điều 30 Nghị định số 98/2023/NĐ-CP 

ngày 31/12/2023 của Chính phủ (Tỷ lệ phiếu đồng ý của Hội đồng Thi đua - 

Khen thưởng cấp trình khen thưởng từ 80% trở lên, bỏ phiếu kín). 

- Danh hiệu Chiến sĩ thi đua cấp tỉnh: Thực hiện theo quy định tại Điều 22 

Luật Thi đua, khen thưởng (Xét tặng cho cá nhân có ba lần liên tục đạt danh 

hiệu “Chiến sĩ thi đua cơ sở” từ năm học 2021-2022 đến năm học 2023-2024 và 

có 01 sáng kiến, đề tài nghiên cứu khoa học được Chủ tịch UBND Tỉnh quyết 

định công nhận hiệu quả, phạm vi ảnh hưởng trên địa bàn Tỉnh) 
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- Danh hiệu Chiến sĩ thi đua toàn quốc: Thực hiện theo quy định tại Điều 

21 Luật Thi đua, khen thưởng (Xét tặng cho cá nhân có 02 lần liên tục đạt danh 

hiệu Chiến sĩ thi đua cấp tỉnh, trong thời gian đó liên tục hoàn thành xuất sắc 

nhiệm vụ. Có sáng kiến hoặc đề tài nghiên cứu khoa học được Chủ tịch UBND 

Tỉnh công nhận hiệu quả, phạm vi ảnh hưởng trong toàn quốc). 

- Danh hiệu Tập thể Lao động tiên tiến: Được xét tặng cho tập thể đạt đủ 

các tiêu chuẩn được quy định tại khoản 1 Điều 28 Luật Thi đua, khen thưởng 

(Tập thể được đề nghị xét tặng danh hiệu Tập thể Lao động tiên tiến phải được 

Thủ trưởng đơn vị nhận xét, đánh giá, xếp loại hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên; 

Tập thể thành lập mới có thời gian hoạt động dưới 01 năm (dưới 12 tháng) thì 

không được xét tặng danh hiệu Tập thể lao động tiên tiến). 

- Danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc: Thực hiện theo quy định tại khoản 

1 Điều 27 Luật Thi đua, khen thưởng (Tập thể được đề nghị xét tặng danh hiệu 

Tập thể Lao động xuất sắc phải được Thủ trưởng đơn vị nhận xét, đánh giá, xếp 

loại hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ). 

- Danh hiệu Cờ thi đua của UBND tỉnh: Danh hiệu Cờ thi đua của tỉnh để 

tặng cho tập thể đạt đủ các tiêu chuẩn theo quy định tại Điều 26 Luật Thi đua, 

khen thưởng và Điều 5 Thông tư số 01/2024/TT-BNV (Trên cơ sở kết quả xét, 

lựa chọn tập thể dẫn đầu Khối thi đua. Tại điểm b Điều 26 Luật thi đua, khen 

thưởng quy định "...tổ chức đảng, đoàn thể trong sạch, vững mạnh..."  tương 

đương hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ). 

- Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh: Thực hiện theo quy định tại Điều 

74 Luật Thi đua, khen thưởng và Điều 5 Thông tư số 01/2024/TT-BNV (Một 

sáng kiến chỉ được sử dụng 1 lần khi làm tiêu chuẩn đề nghị khen thưởng, sáng 

kiến đã sử dụng khi xét danh hiệu thi đua thì không được dùng trong xét hình thức 

khen thưởng và ngược lại. Không dùng một sáng kiến để xét nhiều hình thức khen 

thưởng, theo Công văn số 419/BTĐKT-P.I ngày 23/4/2024 của Ban Thi đua, khen 

thưởng trung ương; Công văn 5007/BNV-TĐKT ngày 05/9/2023 của Bộ Nội vụ) 

Ví dụ: Tiêu chuẩn xét Bằng khen của UBND tỉnh năm học 2022-2023 và 

2023-2024, đạt 1 trong 2 Điều kiện sau: 

+ Có 02 CSTĐCS (trường hợp đánh giá Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ) + 

02 sáng kiến được công nhận và áp dụng có hiệu quả trong phạm vi cơ sở = Bằng 

khen (tổng cộng 02 sáng kiến). 

Hoặc: 

+ Có 02 CSTĐCS (trường hợp đánh giá Hoàn thành tốt nhiệm vụ, có sáng 

kiến) + 02 sáng kiến được công nhận và áp dụng có hiệu quả trong phạm vi cơ sở 

= Bằng khen (tổng cộng 04 sáng kiến).  

- Đối với Tập thể được đề nghị xét tặng Bằng khen phải được Thủ trưởng 

đơn vị nhận xét, đánh giá, xếp loại hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ 02 năm (năm 

học 2022-2023 và năm học 2023-2024).   
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- Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ: Thực hiện theo quy định tại điểm 

b khoản 1 và điểm e khoản 4 Điều 73 Luật Thi đua, khen thưởng. 

- Huân chương Lao động các hạng: Thực hiện theo quy định tại Điều 42, 

43, 44 Luật Thi đua, khen thưởng. 

3. Hồ sơ, thủ tục: Thực hiện theo quy định tại Điều 34 Nghị định 

98/2023/NĐ-CP 

- Tờ trình đề nghị khen thưởng (theo mẫu số 01 của Nghị định 

98/2023/NĐ-CP). 

- Biên bản họp Hội đồng TĐ-KT (kết quả bỏ phiếu kín đối với đề nghị 

chiến sĩ thi đua cơ sở, chiến sĩ cấp tỉnh).  

- Báo cáo thành tích của tập thể, cá nhân. (Riêng thành tích khen cao gồm 

05 bộ, không đóng thành cuốn và tạm thời chưa ghi ngày, tháng, năm để khi 

hoàn chỉnh sẽ ghi sau).  

- Danh sách tổng hợp và các văn bản minh chứng kèm theo: đánh giá  

mức độ hoàn thành nhiệm vụ tập thể, cá nhân; đánh giá xếp loại của tổ chức 

đảng, đoàn thể, chi đoàn, quyết định và giấy chứng nhận sáng kiến... 

4. Những điểm lưu ý 

- Thủ trưởng đơn vị chịu trách nhiệm về tính chính xác đối với nội dung 

báo cáo thành tích của tập thể, cá nhân thuộc đơn vị do mình quản lý và trình 

cấp có thẩm quyền khen thưởng. Cá nhân được đề nghị khen thưởng chịu trách 

nhiệm về tính chính xác đối với nội dung báo cáo thành tích của cá nhân mình 

với Thủ trưởng đơn vị. Mức độ hoàn thành tốt, hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ 

đối với tập thể, cá nhân phải thể hiện đầy đủ, rõ ràng trong báo cáo thành tích 

được Thủ trưởng đơn vị xác nhận và chịu trách nhiệm.  

- Báo cáo thành tích khen thưởng phải đảm bảo không bị trùng với các 

thành tích đã đề nghị khen thưởng năm trước đó. Báo cáo thành tích cá nhân của 

lãnh đạo cơ quan, đơn vị phải viết thêm sơ lượt thành tích của tập thể nơi cá 

nhân đó làm lãnh đạo, những trường hợp viết không đúng theo mẫu báo cáo 

thành tích, nội dung báo cáo không thể hiện thành tích xuất sắc tiêu biểu (viết sơ 

sài) được xem như không đủ tiêu chuẩn xét khen hoặc trình cấp trên khen 

(Thường trực Hội đồng TĐ-KT huyện trình các thành viên Hội đồng để lại 

không trình cấp có thẩm quyền khen thưởng). 

- Các văn bản trong hồ sơ khen thưởng có từ 02 tờ trở lên phải có dấu giáp 

lai của cơ quan, đơn vị, địa phương trực tiếp lập hồ sơ. Hồ sơ đề nghị khen 

thưởng đồng thời gửi kèm theo File điện tử định dạng Word, gồm: Danh sách 

tập thể, cá nhân được đề nghị khen thưởng, gửi cho chuyên viên phụ trách theo 

địa chỉ Email: duongdt66@gmail.com. 

5. Thời gian nộp hồ sơ khen thưởng 

mailto:duongdt66@gmail.com
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Thời gian nộp hồ sơ khen thưởng (trừ hồ sơ khen thưởng của Khối thi đua 

nộp trực tiếp): Các đơn vị sự nghiệp giáo dục trình hồ sơ khen thưởng về Phòng 

Nội vụ huyện (đối với hồ sơ khen thưởng cấp huyện yêu cầu các đơn vị nộp hồ 

sơ qua dịch vụ công trực tuyến) trong ngày 25 và 26/7/2024 (Phòng Nội vụ 

huyện không nhận hồ sơ đã quá thời hạn quy định). 

Trong quá trình thực hiện có vướng mắc, khó khăn liên hệ Phòng Nội vụ 

huyện để được hướng dẫn (Số điện thoại: 02773.940.595 hoặc ông Võ Minh 

Dương, số điện thoại 0939572712). 

Yêu cầu các thành viên Trưởng các Khối thi đua ngành giáo dục, các đơn vị 

sự nghiệp giáo dục trực thuộc UBND huyện (thành viên Khối thi đua ngành giáo 

dục) và Trưởng phòng Nội vụ huyện triển khai thực hiện theo quy định./. 

 

- Nơi nhận: 
- - UBND huyện (b/c); 

- - CT, các PCT.UBND huyện; 

- - Thành viên Hội đồng TĐ-KT huyện; 

- - Thành viên các Khối thi đua 

- ngành giáo dục (55 trường học); 

- - LĐVP; 

- Lưu: VT, NCNV. 

CHỦ TỊCH  
 

 

 

 

 

 

CHỦ TỊCH UBND HUYỆN 

Đoàn Thanh Bình 
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